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PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY POHODA HOROMERICE

1. Udaje o zatizeni
Adresa Velvarska 121, 252 62 Horomérice
Provozovatel Rodinny klub Pohoda, z.s.
Telefon 605914 462
Emailova adresa email@pohodahoromerice.cz
Web www.pohodahoromerice.cz
I1CO: 2657 22 65
Odpovédna osoba Jitka Varikova
Typ Détska skupina pro verejnost
Kapacita 12 déti ve véku 1-6 let
Détska skupina Pohoda Horomérice 2
Skolni vydejna ano
Provozni doba 8:00 - 16:00

Zaméstnanci:

Pedagogicti zameéstnanci (dle zdkona Détské skupiny - dale jen DS): v DS pracuji 3 ucitelky v 1 oddéleni
0 12 détech. Zpravidla tvori dvojici a stfidaji ve sménach dle rozpisu.

Vydejna jidla:
Strava se dovaZi ze Skolni jidelny Horomérice.

Provozni ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci déti v DS
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky.

Provoz DS

Provoz DS je celodenni od 8.00 - 16.00 hodin na adrese Velvarska 121, Horoméfrice.

Den zapocetiposkytovanisluzby péce o ditéje 1.10. 2019.

Rodice pri prichodu predaji osobné dité ucitelce nejdrive v 8.00 hodin. Déti je vhodné ptivést do

8.30 hodin, aby se prili§ nenarusoval program dne. Od 8.30 hodin uz probiha rizeny skupinovy

program.

4. Priodchoduje nutnosi dité vyzvednout sdostatecnym casovy predstihem (nejlépe do 15.50 hod,
tak, aby v 16.00 bylo mozné DS uzavrit).

5. 0Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupct musi byt vyslovné uveden v
Priloze ¢. 4 Smlouvy o poskytovani péce, formular Osoby povéfené zakonnym zastupce k
vyzvedavani ditéte“.

6. Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorech DS.

7. Provoz DS je celoro¢ni (provoz o letnich prazdninach a pres vanocni svatky je upraven). Rozsah

provozu se stanovi predem a informace se pireda rodi¢iim, a to nejméné 1 mésic pred planovanym

preruSenim provozu. Pokud je to mozZné, DS informuje o omezenf ¢i uzavieni provozuna
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pocatku Skolniho roku. Provoz miiZe byt neoCekavané omezen - napi. v obdobi svatkd, z diivodu
chripkové epidemie, z divodu vypnuti elektrického proudu v dobé topné sezény atd. Informaci
o0 omezeni, pireruseni provozu v tomto pripadeé zverejni reditelka DS neprodlené.

Nepritomnost ditéte rodic hlasi a omlouva vcas.

Pokud neni nepfitomnost znidma ptredem, informuje neprodlené formou sms a telefonem DS.
Prichod ¢i odchod ditéte v jinou, neZ obvyklou dobu nahlasi rodic ucitelce téz predem.

Zdravotni péce a bezpecnost v DS
Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mire zaméstnanci DS, a to od doby pievzeti ditéte od jejich
zakonného zastupce aZ do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.
Pii prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné piizplisobeny adaptacni rezim tzn., Ze se
rodice mohou s ucitelkou dohodnout na nejvhodnéjsim postupu.
Do DS mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji zadné priznaky nemoci ¢i infekce.
Dlouhodoby kasel, zelena ryma, priijem, zvraceni, vsi - to jsou priznaky nemoci, i kdyz dité nema
teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobte, béZny rezim je pro né zatézi. A zaroven prenaseji infekci
na dalsi zdravé déti v kolektivu. V pripadé akutnich infek¢nich stavii nepodavame détem zadné 1éky,
jako jsou kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymeé apod. Pii predani ditéte ucitelce sdéli
rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo predesly den a
noc. Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu DS! Vyskyt kazdého
infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned reditelce Skoly popf. ucitelce (nestovice, spala,
Zloutenka, mononukleuza aj.). Po vyléceni infekéniho onemocnéni mizeme po rodicich vyzadovat pro
prijeti ditéte potvrzeni od 1ékare, které nam zaruci jeho plné zdravi.
Pti ndhlém onemocnéni ditéte nebo pri zjisténi vyskytu vsi u ditéte v DS jsou rodice telefonicky
informovani o daném stavu a jsou povinni si dité co nejdrive z DS vyzvednout.
V pripadé skolniho trazu je pedagogicka pracovnice povinna zajistit prvotni oSetreni ditéte, v
pripadé nutnosti i ndsledného 1ékaiského vysSetreni ¢i oSetreni. Rodice jsou vyrozuméni
bezodkladné, pokud traz vyzaduje dalsi l1ékai'ské oSetieni. Pokud je iraz osSetien adekvatné v ramci
DS, jsou rodi¢e informovani pii vyzvedavani ditéte. Skolnim trazem je tiraz, ktery se stal ditéti pti
vychové a vzdélavani a pti ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je
ucast déti pri vychovné a vzdélavaci praci DS, v prostorech DS od vstupu déti do prostor DS az do
odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni. Skolnim tirazem je rovnéz traz,
ktery se stal détem pii akcich konanych mimo DS, organizovanych DS a uskuteciovanych za dozoru
povétené odpoveédné osoby. Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech,
exkurzich. Skolnim tirazem neni tiraz, ktery se stane détem na cesté do DS a zpét nebo na cesté na
misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté mimo areal DS pti akcich konanych mimo
DS.
Ochrana pted patologickymi jevy, Sikanou a nasilim. Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a
pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyucovana v
souladu se vzdélavacim programem DS. Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnini
faddem vykonavat kvalitni dohled nad zaky po celou dobu provozu.
Ocitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, priméiené vétrani, vhodné obleceni déti ve
tride i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, prizptisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (sluneéni zafeni, vitr, dés$, mraz). Pokud to podminky nedovoluji
(inverze), ven s détmi nevychazi.
DS vyuziva k pobytu venku venkovnich prostor v okoli.
Osobni véci déti rodice prinaseji oznacené jménem c¢i inicidlami ditéte (pyZamo, backory, teplakovou
soupravu pro pobyt venku, teplaky, tricko, ad. pro pobyt ve trid€). Jinak nejsou ucitelky schopné
zajistit rozliSeni véci konkrétniho ditéte. Rodice ptinasi také hygienické potieby dle pozadavku DS.
Kazdé dité musi mit jiné obleceni do tfidy a jiné pro pobyt venku. Obleceni je uloZeno v Satné ve
skritkach oznacenych znackou ditéte. Doporucujeme dat détem do ptihradky i ndhradni spodni
pradlo. Kazdy patek si rodice odnesou obleceni ze Satny, které dité v daném tydnu
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pouzivalo. Pri vétSim znecisténi i v pribéhu tydne. DS zajistuje vyménu lizkovin 1x za 3 tydny.
Détem, které potiebuji jednorazové plinky na cely nebo ¢ast dne, rodiCe potfebné mnoZzstvi plen
donesou a kontroluji jejich dostatecnou zasobu, umisténou v Satné ve skrinikach.

Prijimani déti do DS
DS stanovuje datum a Cas zapisu pro podani zadosti o prijeti déti do DS pro nasledujici Skolni rok.
Termin je obvykle stanoven v mésici cervnu. Prijimani déti do DS probiha i v priibéhu skolniho roku
v pripadé uvolnéni kapacity.
Do DS jsou prijimany déti zejména ve véku od 2 do 5 let na zakladé vyrizeni pisemné prihlasky
rodicd.
O prijeti ditéte do DS rozhoduje kolektiv DS.
DS mize prijmout pouze dité které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, madoklad,
Ze je proti nakaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
Prijmout miiZzeme déti, jejichZ rodicim pomuZe Skolka s uplatnénim na trhu prace (tedy minimalné
jeden z rodici je zaméstnan, je OSVC, studuje ¢i jako nezaméstnany hleda praci s pomoci wiadu
prace, i rodi¢e zaméstnané a aktualné na rodicovské dovolené).
Prihlasku a Smlouvu o poskytovani péce v DS vcetné priloh (dale jen Smlouva) si zdjemci mohou
vyzvednout v papirové podobé v DS. Prihlasku prinesou radné vyplnénou na zapis.
Pti zapisu se do prihlasky vyplni dny dochazky ditéte do DS.
Ptednostné jsou vzhledem k cili projektu do DS prijimany déti, které budou DS navstévovat vice dni
v tydnu a jejichZ rodice maji silnéjsi vazbu na trh prace -viz Kritéria pti ptijimani do DS Pohoda
Horoméfrice.
Détskou skupinu mohou navstévovat také déti, které nemaji v ramci zapisu rezervované dny
pravidelné dochazky. Mohou se nahlasit telefonicky po dohodé s pedagogem DS na volné dny
(vzhledem k absencim déti). I pro tento zpiisob dochazky plati vSechny ostatni podminky (uzavieni
Smlouvy, doloZeni dokument, zpisob thrady za dochazku a stravu atd.).
V pripadé prijeti ditéte do DS, doloZi rodice potiebné dokumenty do 15 pracovnich dnti od
oznameni o prijeti, nejdéle vsak do dne nastupu ditéte do DS. Pokud dokumenty v dané dobé
nedolozi, miiZze byt dité z prijimaciho fizeni vyrazeno. Jedna se o:
e Smlouvu s rodi¢i o poskytnuti péce v détské skupiné Pohoda Horomérice
e Monitorovaci list podpotené osoby
e Potvrzeni od lékare ohledné zdravotniho stavu ditéte a ockovani
e Potvrzeni o postaveni podpofené osoby na trhu prace ¢i Zadost o potvrzeni v evidenci CSSZ

Uplata za vzdélani v DS a za stravovani

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢astecnou nahradou nakladi

Za vzdélani v DS plati zakonni zastupci aplatu dle platného ceniku — Smlouvy

o poskytovani péce v DS na zakladé faktury poskytovatele.

Rodice takéhradiuplatu za stravnédo 25. dne predeslého mésice. Vyse stravného je 35,-K¢/obéd.

4. Neuhrazeni platby za sluzbu ¢i za stravné mtze byt dtivodem k ukonceni dochazky ditéte do DS.
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Omlouvani nepiitomnosti déti a nahrady omluvenych dni
Omluvy a nahrady dochazky se provadéji pouze osobné,telefonicky ¢i formou sms.
Radna omluva s moZznosti nahrady absence je mozna do 20 hodin dne ptredchazejiciho absenci.
Pokud se ale omluvite pozdéji, je vim den fakturovan, jako by dité bylo pfitomno.
Pii pozdéjsi omluveé neni mozné absenci nahradit, cely den i se stravnym je zapocitan, ale je mozné
si vyzvednout obéd (nutné informovat DS do 8:30 a vyzvednout si jidlo v dobé 12:30-13:00).
Nahrady za véasné omluvy mohou déti vychodit v daném mésici v maximalnim poctu 5 dni / mésic.
Nevychozené ndhrady propadaji. Pfi dlouhodobé nemoci potvrzené 1ékarem (vice jak 14 dni) lze
nahrady resit individualné po domluvé s ucitelkou. V pripadé, Ze DS nebude schopna zajistit termin
nahrady v daném meésici, je mozné zohlednit nevychozené dny ve vyuctovani dochazky.

Stravovani

Dité bez prihlaSené stravy nebo se specifickymi potiebami ve stravovani miiZe byt do DS piijato
pouze po dohodé s odpovédnou osobou DS.

Strava se dovazi ze Skolni jidelny Horoméfrice.

Omluvit stravu Ize do 12 hodin predeslého dne, nebo je moznost vyzvednout si obéd piimo ve
vydejné v DS (nutné informovat DS do 8:30 a vyzvednout si jidlo v dobé 12:30-13:00).

Dalsi prava a povinnosti rodici

Rodice maji pravo na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani déti. Rodice jsou priibézné a
podle potreby informovani na schlizkach pro rodice nebo na informacni nasténce DS. Kontakt rodic¢t
s ucitelkami je moZny denné pii piedavani déti.

Rodice jsou povinni oznamovat DS zmény veskerych tidaji. Rodice jsou povinni informovat DS o
zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Rodice jsou povinni na vyzvani odpovédné osoby DS osobné se zucastnit pti projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Pokud bude rodi¢ porusovat Provozni rad zavaznym zplisobem napfi. opakované narusovat provoz
DS (pozdé vyzvedavat dité z DS po ukonceni provozu, prodleni plateb), miiZze odpovédna osoba DS
ukoncit dochazku ditéte do DS.

Jsou-li rodice s ¢imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v DS nespokojeni, oznami to odpovédné
osobé DS, ktera zaleZitost projedna. Je to mozné osobné na domluvené schiizce.

Dité vyzvedavaji z DS rodice ¢i osoby, které jsou zapsany ve formulari ,0soby povérené zakonnym
zastupcem k vyzvedavani ditéte“ s uvedenim jména osoby, trvalé adresy a jejich vztahu k ditéti.
Dité je treba vyzvednou do 16:00. Pokud dité nebude vyzvednuto do 16:00, ucitelka, kterd ma v té
dobé dité v péci, telefonicky zkontaktuje rodice. Pokud neni mozné rodice zkontaktovat ¢i
nevyzvednou dité ani do uplynuti této doby, informuje ucitelka svou nadrizenou DS a postupuje dle
zakona - uvédomi socidlni odbor a policii, kteri si dité pirebiraji do péce.
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9. Orientacni napli dne déti v DS
8.00 - 8.30 - otevirani DS
- hry podle zajmu déti
- individualni prace s détmi
8.30-9.00 - komunitni kruh - povidani na dané téma, naslouchame jeden druhému
- pohybova chvilka
9.00-9.30 - hygiena
-dopoledni svacina
9.30-10.30 - individualni a skupinové ¢innosti (rozvijeni rozumovych, socialnich
a fyzickych znalosti a dovednosti, didaktické hry,jemna a hruba
motorika + vytvarné, pracovni, hudebni a dramatizujici ¢innosti)
- zajmové hry
- télovychovné aktivity
10.30-12.00 - priprava na pobyt venku
- pobyt venku
- svlékani, hygiena a piiprava na obéd
12.00 - 12.30 - obéd
12.30-13.00 - hygiena
- piiprava na odpoledni odpocinek
13.00 - 15.00 - odpoledni odpocinek
- Cteni pohadek
15.00 - 15.15 - odpoledni svacina
15.15-16.00 - hry podle zajmu déti
- individualni prace s détmi
15.00 - 16.00 - vyzvedavani déti
16.00 - uzamykani DS

10.  Rad vydejny DS

Provozni doba

12.00- | 12.30 Vydej obéda

Strava se dovazi ze Skolni jidelny Horomeérice.
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1. Pracovnice v provozu DS zaji$$uje pitny rezim pro déti, vydej stravy.
. Pracovnice pouziva piedepsané ochranné pracovni pomtucky.
3. Pracovnik je seznamen s bezpecnosti prace pti Skoleni BOZP, které je pravidelné zajistovano
pravnim subjektem.
4. Je seznamen se zasadami pii obsluze elektrickych spotiebict v DS. Elektrické spotirebice maji
odpovidajici elektro revizi.
. Pracovnik bezpec¢né zachazi s nozi a jinymi ostrymi predméty.
Pracovnik dba na ¢istotu a poradek.
7. Zavady na zarizeni, ¢i poranéni neprodlené hlasi odpovédné vedouci DS, zapisuje do knihy zavad
a urazdl
Pri vzniklém poZaru se pracovnik iidi pozarni poplachovou smérnici.
9. Odpovédnost pracovnice:
- Zapisovat teplotu jidla
- Vydavat jidlo
- Odrzovat Cistotu a potradek na pracovisti
- Provadét napravna opatreni
- Dbat o Cistotu prepravnich nadob a ¢istotu nadobi ve vydejné.
- DodrZzuje provozni rad vydejny jidla.
10. Vyse stravného (obéda) vcetnédovazky 35 K¢/den
- obéd 35 K¢/ ks
11. Soucasti je pitny rezim (Caj, voda, Stava).
12. oklid ve vydejnéje zajistovan DS, pred otevienim DS, dale i pribézZnébéhem dne.
13. Platba stravného je upravena ve Smlouve.
14. Jidelnicek na kazdy tyden je zvefejnén na nasténce Zmeéna jidelnicku vyhrazena.

N

o vl

®

11. Sanitacni Fad DS
Ve vydejné a prilehlych prostorach je provadén bézny denni tklid, velky dklid 1x mési¢né a generalni
uklid nejméné 2x ro¢né. O hygienickém stavu zarizeni, provadéné sanitaci a ochranné desinfekci vede
evidenci pracovnice rodinného centra.

Popis uklidovych praci v jednotlivych terminech:

Denné:

- na vlhko uklid podlahy v mistnostech pravidelné pouZzivanych
- bézny uklid pracovnich ploch a naradi a hracek

- stoly v jideln€é, umyvadla

- vynaseni odpadki

Jedenkrat tydné:

- vnitini stény chladicich zarizeni s naslednou desinfekci

Dvakrat tydné:
- vyména ochrannych odévt (dle pottreby castéji)
Jedenkrat za mésic:

- dvefte, otopna télesa, svitidla
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Jedenkrat za dva roky:
- malovani prostor vydejny

Harmonogram tuklidu hygienickych zarizeni jidelny a prilehlych prostor:

Denné:

- podlahy, umyvadla, sedatka na zachodové mise

- mechanicka ocista a nasledujici desinfekce podlah, podlahovych rosti, obloZeni stén, vnitfniho
vybaveni sprch a zdchodovych mis

- kontrola zasob papiru, tekutého mydla a papirovych ru¢niki

Dvakrat mésicné:
- ndbytek, skiirky v Satnach

Jedenkrat mésicné:

- dvefe a umyvatelné ¢asti stén

K ¢isténi je pouzivan dezinfekéni prosttedek uréeni pro ¢isténi v potravinarském zatizeni. Uklid
provadi personal rodinného centra.

Zpuasob nakladani s pradlem:

Lozni pradlo se vyménujelx za 21 dnt, ruéniky 1x tydné. Lozni pradlo je skladovano ve vétratelnych
prostordch, oddélené od sebe.

Cisté Ifizkoviny se skladuji oddélené, mimo dosah déti.

Platnost provozniho fadu od 1.10. 2019
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