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PROVOZNÍ ŘÁD DĚTSKÉ SKUPINY POHODA HOROMĚŘICE

1. Údaje o zařízení

Zaměstnanci: 
Pedagogičtí zaměstnanci (dle zákona Dětské skupiny – dále jen DS): v DS pracují 3 učitelky v 1 oddělení 
o 12 dětech. Zpravidla tvoří dvojici a střídají ve směnách dle rozpisu.

Výdejna jídla: 
Strava se dovážı ́ze školnı ́jıd́elny Horoměřice.

ProvoznÇƴ rƼaƴd upravuje podrobnosti k vyƴkonu praƴv a povinnostÇƴ zaƴkonnyƴch zaƴstupcuǑ deƼtÇƴ v DS 
a podrobnosti o pravidlech vzaƴjemnyƴch vztahuǑ s pedagogickyƴmi pracovnÇƴky. 

2. Provoz DS
1. Provoz DS je celodennÇƴ od 8.00 - 16.00 hodin na adrese Velvarská 121, Horoměřice.
2. Den zapocƼetÇƴ poskytovaƴnÇƴ sluzƼby  peƴcƼe  o  dÇƴteƼ je  1.10.  2019.
3. RodicƼe prƼi prƼÇƴchodu prƼedajÇƴ osobneƼ dÇƴteƼ ucƼitelce nejdrƼÇƴve v 8.00 hodin. DeƼti je vhodneƴ prƼiveƴst do

8.30 hodin, aby se prƼÇƴlisƼ nenarusƼoval program dne. Od 8.30 hodin uzƼ probÇƴhaƴ rƼÇƴzenyƴ skupinovyƴ 
program.

4. PrƼi odchodu je nutno si dÇƴteƼ vyzvednout s dostatecƼnyƴm cƼasovyƴ prƼedstihem (nejleƴpe do 15.50 hod,
tak, aby v 16.00 bylo mozƼneƴ DS uzavrƼÇƴt).

5. Odchod deƼtÇƴ z DS v doprovodu jinyƴch osob nezƼ zaƴkonnyƴch zaƴstupcuǑ musÇƴ byƴt vyƴslovneƼ uveden v 
PrƼÇƴloze cƼ. 4 Smlouvy o poskytovaƴnÇƴ peƴcƼe, formulaƴrƼ Osoby poveƼrƼeneƴ zaƴkonnyƴm zaƴstupce k
vyzvedaƴvaƴnÇƴ dÇƴteƼte“.

6. ZaƴkonnÇƴ zaƴstupci po vyzvednutÇƴ dÇƴteƼte prƼebÇƴrajÇƴ plnou odpoveƼdnost za sveƴ dÇƴteƼ v prostorech DS.
7. Provoz DS je celorocƼnÇƴ (provoz o letnÇƴch praƴzdninaƴch a prƼes vaƴnocƼnÇƴ svaƴtky je upraven). Rozsah 

provozu se stanovı ́předem a informace se prƼedaƴ rodicƼuǑm, a to nejmeƴneƼ 1 meƼsÇƴc prƼed plaƴnovanyƴm 
prƼerusƼenÇƴm provozu. Pokud je to mozƼneƴ,  DS informuje o omezenÇƴ cƼi uzavrƼenÇƴ provozu na

Adresa Velvarská 121, 252 62 Horoměřice
Provozovatel Rodinný klub Pohoda, z.s.  

Telefon 605 914 462 

Emailová adresa email@pohodahoromerice.cz 

Web www.pohodahoromerice.cz 

IČO: 26 57 22 65 

Odpovědná osoba Jitka Vaňková 

Typ Dětská skupina pro veřejnost 

Kapacita 12  deƼtÇƴ ve  veƼku  1-6 let 

Dětská skupina Pohoda Horoměřice 2 
Školní výdejna ano 

Provozní doba 8:00 - 16:00 

http://www.zahratka.cz/
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počátku školního roku. Provoz může být neočekávaně omezen - např. v období svátků, z důvodu 
chřipkové epidemie, z důvodu vypnutí elektrického proudu v době topné sezóny atd. Informaci 
o omezení, přerušení provozu v tomto případě zveřejní ředitelka DS neprodleně.

8.     Nepřıt́omnost dıt́ěte rodič hlásı ́a omlouvá včas.
Pokud nenÇƴ neprƼÇƴtomnost znaƴma prƼedem, informuje neprodleneƼ formou sms a telefonem DS.
PrƼÇƴchod cƼi odchod dÇƴteƼte v jinou, nezƼ obvyklou dobu nahlaƴsÇƴ rodicƼ ucƼitelce teƴzƼ prƼedem.

3. Zdravotní péče a bezpečnost v DS
1. Za bezpecƼnost deƼtÇƴ v DS odpovÇƴdajÇƴ v plneƴ mÇƴrƼe zameƼstnanci DS, a to od doby prƼevzetÇƴ dÇƴteƼte od jejich

zaƴkonneƴho zaƴstupce azƼ do doby prƼedaƴnÇƴ zaƴstupci dÇƴteƼte nebo jÇƴm poveƼrƼeneƴ osobeƼ.
2. PrƼi prvnÇƴm vstupu do DS maƴ dÇƴteƼ praƴvo na individuaƴlneƼ prƼizpuǑsobenyƴ adaptacƼnÇƴ rezƼim tzn., zƼe se 

rodicƼe mohou s ucƼitelkou dohodnout na nejvhodneƼjsƼÇƴm postupu.
3. Do DS mohou rodicƼe prƼiveƴst pouze deƼti zdraveƴ, ktereƴ nemajÇƴ zƼaƴdneƴ prƼÇƴznaky nemoci cƼi infekce.

Dlouhodobyƴ kasƼel, zelenaƴ ryƴma, pruǑjem, zvracenÇƴ, vsƼi - to jsou prƼÇƴznaky nemoci, i kdyzƼ dÇƴteƼ nemaƴ 
teplotu. DeƼti nemocneƴ se samy necÇƴtÇƴ dobrƼe, beƼzƼnyƴ rezƼim je pro neƼ zaƴteƼzƼÇƴ. A zaƴroveň prƼenaƴsƼejÇƴ infekci
na dalsƼÇƴ zdraveƴ deƼti v kolektivu. V prƼÇƴpadeƼ akutnÇƴch infekcƼnÇƴch stavuǑ nepodaƴvaƴme deƼtem zƼaƴdneƴ leƴky,
jako jsou kapky proti kasƼli, daƴvkovacÇƴ sprej do nosu proti ryƴmeƼ apod. PrƼi prƼedaƴnÇƴ dÇƴteƼte ucƼitelce sdeƼlÇƴ 
rodicƼe pravdiveƼ zpraƴvu o zdravotnÇƴm stavu dÇƴteƼte, resp. o probleƴmech, ktereƴ meƼlo prƼedesƼlyƴ den a
noc. Z� aƴdaƴme o maximaƴlnÇƴ ohleduplnost ke zdravyƴm deƼtem i k personaƴlu DS! Vyƴskyt kazƼdeƴho
infekcƼnÇƴho onemocneƼnÇƴ v rodineƼ hlaƴsÇƴ rodicƼe ihned rƼeditelce sƼkoly poprƼ. ucƼitelce  (nesƼtovice,   spála,
zƼloutenka, mononukleuǉza aj.). Po vyleƴcƼenÇƴ infekcƼnÇƴho onemocneƼnÇƴ muǑzƼeme po rodicƼÇƴch vyzƼadovat pro
prƼijetÇƴ dÇƴteƼte potvrzenÇƴ od leƴkarƼe, ktereƴ naƴm zarucƼÇƴ jeho plneƴ zdravÇƴ.

4. PrƼi naƴhleƴm onemocneƼnÇƴ dÇƴteƼte nebo prƼi zjisƼteƼnÇƴ vyƴskytu vsƼÇƴ u dÇƴteƼte v DS jsou rodicƼe telefonicky 
informovaƴni o daneƴm stavu a jsou povinni si dÇƴteƼ co nejdrƼÇƴve z DS vyzvednout.

5. V prƼÇƴpadeƼ sƼkolnÇƴho úrazu je pedagogickaƴ pracovnice povinna zajistit prvotnÇƴ osƼetrƼenÇƴ dÇƴteƼte, v
prƼÇƴpadeƼ nutnosti i naƴsledneƴho leƴkarƼskeƴho vysƼetrƼenÇƴ cƼi osƼetrƼenÇƴ. RodicƼe jsou vyrozumeƼni
bezodkladneƼ, pokud úraz vyzƼaduje dalsƼÇƴ leƴkarƼskeƴ osƼetrƼenÇƴ. Pokud je úraz osƼetrƼen adekvaƴtneƼ v raƴmci
DS, jsou rodicƼe informovaƴni prƼi vyzvedaƴvaƴnÇƴ dÇƴteƼte. şƴS�kolnÇƴm úrazem je úraz, kteryƴ se stal dÇƴteƼti prƼi 
vyƴchoveƼ a vzdeƼlaƴvaƴnÇƴ a prƼi cƼinnostech, ktereƴ s nimi prƼÇƴmo souvisejÇƴ. VyƴchovneƼ vzdeƼlaƴvacÇƴ cƼinnostÇƴ je
úcƼast deƼtÇƴ prƼi vyƴchovneƴ a vzdeƼlaƴvacÇƴ praƴci DS, v prostorech DS od vstupu deƼtÇƴ do prostor DS azƼ do 
odchodu z nich a kazƼdaƴ cƼinnost vyplyƴvajÇƴcÇƴ z prƼÇƴmeƴ souvislosti s nÇƴ. şƴS�kolnÇƴm úrazem je rovneƼzƼ úraz,
kteryƴ se stal deƼtem prƼi akcÇƴch konanyƴch mimo DS, organizovanyƴch DS a uskutecƼĎǍovanyƴch za dozoru
poveƼrƼeneƴ odpoveƼdneƴ osoby. Jednaƴ se zejmeƴna o úrazy deƼtÇƴ na vychaƴzkaƴch, vyƴletech, zaƴjezdech,
exkurzÇƴch. şƴS�kolnÇƴm úrazem nenÇƴ úraz, kteryƴ se stane deƼtem na cesteƼ do DS a zpeƼt nebo na cesteƼ na 
mÇƴsto nebo cestou zpeƼt, jezƼ bylo urcƼeno jako shromazƼdisƼteƼ mimo areaƴl DS prƼi akcÇƴch konanyƴch mimo
DS.

6. Ochrana prƼed patologickyƴmi jevy, sƼikanou a naƴsilÇƴm. PedagogicƼtÇƴ pracovnÇƴci dbajÇƴ, aby etickaƴ a 
praƴvnÇƴ vyƴchova, vyƴchova ke zdraveƴmu zƼivotnÇƴmu stylu a preventivnÇƴ vyƴchova byla vyucƼovaƴna v
souladu se vzdeƼlaƴvacÇƴm programem DS. PedagogicƼtÇƴ pracovnÇƴci jsou povinni v souladu s pracovnÇƴmƼ
rƼaƴdem vykonaƴvat kvalitnÇƴ dohled nad zƼaƴky po celou dobu provozu.

7. OƱcƼitelky nesou odpoveƼdnost za dodrzƼovaƴnÇƴ hygieny, prƼimeƼrƼeneƴ veƼtraƴnÇƴ, vhodneƴ oblecƼenÇƴ deƼtÇƴ ve 
trƼÇƴdeƼ i venku. DbajÇƴ na dodrzƼovaƴnÇƴ pitneƴho rezƼimu deƼtÇƴ, prƼizpuǑsobujÇƴ deƴlku pobytu venku danyƴm
klimatickyƴm podmÇƴnkaƴm (slunecƼnÇƴ zaƴrƼenÇƴ, vÇƴtr, deƴsƼĘƴ, mraƴz). Pokud to podmÇƴnky nedovolujÇƴ 
(inverze), ven s deƼtmi nevychaƴzÇƴ.

8. DS vyuzƼÇƴvaƴ k pobytu venku venkovnÇƴch prostor v okolÇƴ.
9. OsobnÇƴ veƼci deƼtÇƴ rodicƼe prƼinaƴsƼejÇƴ oznacƼeneƴ jmeƴnem cƼi iniciaƴlami dÇƴteƼte (pyzƼamo, bacƼkory, teplaƴkovou

soupravu pro pobyt venku, teplaƴky, tricƼko, ad. pro pobyt ve trƼÇƴdeƼ). Jinak nejsou ucƼitelky schopneƴ 
zajistit rozlisƼenÇƴ veƼcÇƴ konkreƴtnÇƴho dÇƴteƼte. RodicƼe prƼinaƴsƼÇƴ takeƴ hygienickeƴ potrƼeby dle pozƼadavku DS.
KazƼdeƴ dÇƴteƼ musÇƴ mÇƴt jineƴ oblecƼenÇƴ do trƼÇƴdy a jineƴ pro pobyt venku. OblecƼenÇƴ je ulozƼeno v sƼatneƼ ve 
skrƼÇƴĎǍkaƴch oznacƼenyƴch znacƼkou dÇƴteƼte. DoporucƼujeme daƴt deƼtem do prƼihraƴdky i naƴhradnÇƴ spodnÇƴ 
praƴdlo. KazƼdyƴ paƴtek si rodicƼe odnesou oblecƼenÇƴ ze sƼatny, ktereƴ dÇƴteƼ v daneƴm tyƴdnu
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pouzƼÇƴvalo. PrƼi veƼtsƼÇƴm znecƼisƼteƼnÇƴ i v pruǑbeƼhu tyƴdne. DS zajisƼťuje vyƴmeƼnu luǑzƼkovin 1x za 3 tyƴdny. 
DeƼtem, ktereƴ potrƼebujÇƴ jednoraƴzoveƴ plÇƴnky na celyƴ nebo cƼaƴst dne, rodicƼe potrƼebneƴ mnozƼstvÇƴ plen 
donesou a kontrolujÇƴ jejich dostatecƼnou zaƴsobu, umÇƴsteƼnou v sƼatneƼ ve skříňǍkaƴch.  

4. Přijímání dětí do DS
1. DS stanovuje datum a cƼas zaƴpisu pro podaƴnÇƴ zƼaƴdosti o prƼijetÇƴ deƼtÇƴ do DS pro naƴsledujÇƴcÇƴ sƼkolnÇƴ rok.

TermÇƴn je obvykle stanoven v meƼsÇƴci cƼervnu. PrƼijÇƴmaƴnÇƴ deƼtÇƴ do DS probÇƴhaƴ i v pruǑbeƼhu sƼkolnÇƴho roku
v prƼÇƴpadeƼ uvolneƼnÇƴ kapacity.

2. Do DS jsou prƼijÇƴmaƴny deƼti zejmeƴna ve veƼku od 2 do 5 let na zaƴkladeƼ vyrƼÇƴzenÇƴ pÇƴsemneƴ prƼihlaƴsƼky
rodicƼuǑ.

3. O prƼijetÇƴ dÇƴteƼte do DS rozhoduje kolektiv DS.
4. DS muǑzƼe prƼijmout pouze dÇƴteƼ, ktereƴ se podrobilo stanovenyƴm pravidelnyƴm ocƼkovaƴnÇƴm, maƴ doklad,  

zƼe je proti naƴkaze imunnÇƴ nebo se nemuǑzƼe ocƼkovaƴnÇƴ podrobit pro trvalou kontraindikaci.
5. PrƼijmout muǑzƼeme deƼti, jejichzƼ rodicƼuǑm pomuǑzƼe sƼkolka s uplatneƼnÇƴm na trhu praƴce (tedy minimaƴlneƼ 

jeden z rodicƼuǑ je zameƼstnaƴn, je OSVCƽ, studuje cƼi jako nezameƼstnanyƴ hledaƴ praƴci s pomocÇƴ wƸrƼadu
praƴce, i rodicƼe zameƼstnaneƴ a aktuaƴlneƼ na rodicƼovskeƴ dovoleneƴ).

6. PrƼihlaƴsƼku a Smlouvu o poskytovaƴnÇƴ peƴcƼe v DS vcƼetneƼ prƼÇƴloh (daƴle jen Smlouva) si zájemci mohou 
vyzvednout v papÇƴroveƴ podobeƼ v DS. PrƼihlaƴsƼku prƼinesou rƼaƴdneƼ vyplneƼnou na zaƴpis.

7. PrƼi zaƴpisu se do prƼihlaƴsƼky vyplnÇƴ  dny dochaƴzky dÇƴteƼte do DS.
8. PrƼednostneƼ jsou vzhledem k cÇƴli projektu do DS prƼijÇƴmaƴny deƼti, ktereƴ budou DS navsƼteƼvovat vÇƴce dnÇƴ 

v tyƴdnu a jejichzƼ rodicƼe majÇƴ silneƼjsƼÇƴ vazbu na trh praƴce –viz Kriteƴria prƼi prƼijÇƴmaƴnÇƴ do DS Pohoda
Horoměřice.

9. DeƼtskou skupinu mohou navsƼteƼvovat takeƴ deƼti, ktereƴ nemajÇƴ v raƴmci zaƴpisu rezervovaneƴ dny 
pravidelneƴ dochaƴzky. Mohou se nahlásit telefonicky po dohodě s pedagogem DS na volné dny 
(vzhledem k absencıḿ dětı)́. I pro tento zpuǑsob dochaƴzky platÇƴ vsƼechny ostatnÇƴ podmÇƴnky (uzavrƼenÇƴ 
Smlouvy, dolozƼenÇƴ dokumentuǑ, zpuǑsob úhrady za dochaƴzku a stravu atd.).

10. V prƼÇƴpadeƼ prƼijetÇƴ dÇƴteƼte do DS, dolozƼÇƴ rodicƼe potrƼebneƴ dokumenty do 15 pracovnÇƴch dnuǑ od 
oznaƴmenÇƴ o prƼijetÇƴ, nejdeƴle vsƼak do dne naƴstupu dÇƴteƼte do DS. Pokud dokumenty v daneƴ dobeƼ 
nedolozƼÇƴ, muǑzƼe byƴt dÇƴteƼ z prƼijÇƴmacÇƴho rƼÇƴzenÇƴ vyrƼazeno. Jednaƴ se o:
• Smlouvu s rodicƼi o poskytnutÇƴ peƴcƼe v deƼtskeƴ skupineƼ Pohoda Horoměřice
• MonitorovacÇƴ list podporƼeneƴ osoby
• PotvrzenÇƴ od leƴkarƼe ohledneƼ zdravotnÇƴho stavu dÇƴteƼte a ocƼkovaƴnÇƴ
• PotvrzenÇƴ o postavenÇƴ podporƼeneƴ osoby na trhu praƴce cƼi žaƴdost o potvrzenÇƴ v evidenci CƽSSZ

11. Úplata za vzdělání v DS a za stravování

1. SluzƼba peƴcƼe o dÇƴteƼ je poskytovaƴna s cƼaƴstecƼnou náhradou naƴkladuǑ.
2. Za vzdeƼlaƴnÇƴ v DS platÇƴ zaƴkonnÇƴ zaƴstupci úplatu dle platneƴho cenÇƴku – Smlouvy

o poskytovaƴnÇƴ peƴcƼe v DS na zaƴkladeƼ faktury poskytovatele.
3. RodicƼe takeƴ hradÇ ƴ úplatu  za  stravneƴ do  25.  dne  předešlého  meƼsÇƴce.  VyƴsƼe  stravneƴho  je  35,-Kč/oběd.
4. NeuhrazenÇƴ platby za sluzƼbu cƼi za stravneƴ muǑzƼe byƴt duǑvodem k ukoncƼenÇƴ dochaƴzky dÇƴteƼte do DS.
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6. Omlouvání nepřítomnosti dětí a náhrady omluvených dní
1. Omluvy a naƴhrady dochaƴzky se provaƴdeƼjÇƴ pouze osobně,telefonicky či formou sms.
2. R� aƴdnaƴ omluva s mozƼnostÇƴ naƴhrady absence je mozƼnaƴ do 20 hodin dne prƼedchaƴzejÇƴcÇƴho absenci.

Pokud se ale omluvÇƴte pozdeƼji, je vaƴm den fakturovaƴn, jako by dÇƴteƼ bylo prƼÇƴtomno.
3. PrƼi pozdeƼjsƼÇƴ omluveƼ nenÇƴ mozƼneƴ absenci nahradit, celyƴ den i se stravnyƴm je zapocƼÇƴtaƴn, ale je mozƼneƴ 

si vyzvednout obeƼd (nutneƴ informovat DS do 8:30 a vyzvednout si jÇƴdlo v dobeƼ 12:30-13:00).
4. Naƴhrady za vcƼasneƴ omluvy mohou deƼti vychodit v daneƴm meƼsÇƴci v maximaƴlnÇƴm pocƼtu 5 dnÇƴ / meƼsÇƴc. 

Nevychozeneƴ naƴhrady propadajÇƴ. PrƼi dlouhodobeƴ nemoci potvrzeneƴ leƴkarƼem (vÇƴce jak 14 dnÇƴ) lze
naƴhrady rƼesƼit individuaƴlneƼ po domluveƼ s učitelkou. V přıṕadě, že DS nebude schopna zajistit termıń
náhrady v daném měsıći, je možné zohlednit nevychozené dny ve vyúčtovánı ́docházky.

7. Stravování

1. DÇƴteƼ bez prƼihlaƴsƼeneƴ stravy nebo se specifickyƴmi potrƼebami ve stravovaƴnÇƴ muǑzƼe byƴt do DS prƼijato
pouze po dohodeƼ s odpoveƼdnou osobou DS.

2. Strava se dovážı ́ze školnı ́jıd́elny Horoměřice.
3. Omluvit stravu lze do 12 hodin předešlého dne, nebo je mozƼnost vyzvednout si obeƼd prƼÇƴmo ve

vyƴdejneƼ v DS (nutneƴ informovat DS do 8:30 a vyzvednout si jÇƴdlo v dobeƼ 12:30-13:00).

8. Další práva a povinnosti rodičů

1. RodicƼe majÇƴ praƴvo na informace o pruǑbeƼhu a vyƴsledcÇƴch vzdeƼlaƴvaƴnÇƴ deƼtÇƴ. RodicƼe jsou pruǑbeƼzƼneƼ a 
podle potrƼeby informovaƴni na schuǑzkaƴch pro rodicƼe nebo na informacƼnÇƴ naƴsteƼnce DS. Kontakt rodicƼuǑ 
s ucƼitelkami je mozƼnyƴ denneƼ prƼi prƼedaƴvaƴnÇƴ deƼtÇƴ.

2. RodicƼe jsou povinni oznamovat DS změny veškerých údajů. RodicƼe jsou povinni informovat DS o
zmeƼneƼ zdravotnÇƴ zpuǑsobilosti, zdravotnÇƴch obtÇƴzƼÇƴch dÇƴteƼte nebo jinyƴch zaƴvazƼnyƴch skutecƼnostech,
ktereƴ by mohly mÇƴt vliv na pruǑbeƼh vzdeƼlaƴvaƴnÇƴ.

3. RodicƼe jsou povinni na vyzvaƴnÇƴ odpoveƼdneƴ osoby DS osobneƼ se zúcƼastnit prƼi projednaƴnÇƴ zaƴvazƼnyƴch
otaƴzek tyƴkajÇƴcÇƴch se vzdeƼlaƴvaƴnÇƴ dÇƴteƼte.

7. Pokud bude rodicƼ porusƼovat ProvoznÇƴ rƼaƴd zaƴvazƼnyƴm zpuǑsobem naprƼ. opakovaneƼ narusƼovat provoz
DS (pozdeƼ vyzvedaƴvat dÇƴteƼ z DS po ukoncƼenÇƴ provozu, prodlenÇƴ plateb), muǑzƼe odpoveƼdnaƴ osoba DS 
ukoncƼit dochaƴzku dÇƴteƼte do DS.

8. Jsou-li rodicƼe s cƼÇƴmkoliv, co se tyƴkaƴ pobytu jejich dÇƴteƼte v DS nespokojeni, oznaƴmÇƴ to odpoveƼdneƴ 
osobeƼ DS, kteraƴ zaƴlezƼitost projednaƴ. Je to mozƼneƴ osobneƼ na domluveneƴ schuǑzce.

9. DÇƴteƼ vyzvedaƴvajÇƴ z DS rodicƼe cƼi osoby, ktereƴ jsou zapsaƴny ve formulaƴrƼi „Osoby poveƼrƼeneƴ zaƴkonnyƴm
zaƴstupcem k vyzvedaƴvaƴnÇƴ dÇƴteƼte“ s uvedenÇƴm jmeƴna osoby, trvaleƴ adresy a jejich vztahu k dÇƴteƼti.

10. DÇƴteƼ je trƼeba vyzvednou do 16:00. Pokud dÇƴteƼ nebude vyzvednuto do 16:00, ucƼitelka, kteraƴ maƴ v teƴ 
dobeƼ dÇƴteƼ v peƴcƼi, telefonicky zkontaktuje rodicƼe. Pokud nenÇƴ mozƼneƴ rodicƼe zkontaktovat cƼi 
nevyzvednou dÇƴteƼ ani do uplynutÇƴ teƴto doby, informuje ucƼitelka svou nadřıźenou DS a postupuje dle
zaƴkona – uveƼdomÇƴ sociaƴlnÇƴ odbor a policii, kterƼÇƴ si dÇƴteƼ prƼebÇƴrajÇƴ do peƴcƼe. 
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9. Orientační náplň dne dětí v DS

8.00 - 8.30 - otevírání DS

- hry podle zájmu dětí

- individuální práce s dětmi

8.30 - 9.00 - komunitní kruh - povídání na dané téma, nasloucháme jeden druhému
- pohybová chvilka

9.00 - 9.30 - hygiena

-dopolední svačina

9.30 - 10.30 - individuaƴlnÇƴ a skupinoveƴ cƼinnosti (rozvÇƴjenÇƴ rozumovyƴch, sociaƴlnÇƴch

a fyzickyƴch znalostÇƴ a dovednostÇƴ, didaktické hry,jemná a hrubá
motorika + vyƴtvarneƴ, pracovnÇƴ, hudebnÇƴ a dramatizujÇƴcÇƴ cƼinnosti)

- zájmové hry

- teƼlovyƴchovneƴ aktivity

10.30 - 12.00 - příprava na pobyt venku

- pobyt venku

- svlékání, hygiena a příprava na oběd

12.00 - 12.30 - oběd

12.30 - 13.00 - hygiena

- příprava na odpolední odpočinek

13.00 - 15.00 - odpolednı ́odpocƼinek

- čtenı ́pohádek

15.00 - 15.15 - odpolední svačina

15.15 – 16.00 - hry podle zájmu dětí

- individuální práce s dětmi

15.00 – 16.00 - vyzvedávání dětí

16.00 - uzamykání DS

10. Řád výdejny DS

Provozní doba 

12.00 – 12.30 Výdej oběda 

Strava se dovážı ́ze školnı ́jıd́elny Horoměřice.
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1. Pracovnice v provozu DS zajisƼĘƴuje pitnyƴ rezƼim pro deƼti, vyƴdej stravy.
2. Pracovnice pouzƼÇƴvaƴ prƼedepsaneƴ ochranneƴ pracovnÇƴ pomuǑcky.
3. PracovnÇƴk je seznaƴmen s bezpecƼnostÇƴ praƴce prƼi sƼkolenÇƴ BOZP, ktereƴ je pravidelneƼ zajišťƴovaƴno

praƴvnÇƴm subjektem.
4. Je seznaƴmen se zaƴsadami prƼi obsluze elektrickyƴch spotrƼebicƼuǑ v DS. Elektrickeƴ spotrƼebicƼe majÇƴ 

odpovÇƴdajÇƴcÇƴ elektro revizi.
5. PracovnÇƴk bezpecƼneƼ zachaƴzÇƴ s nozƼi a jinyƴmi ostryƴmi prƼedmeƼty.
6. PracovnÇƴk dbaƴ na cƼistotu a porƼaƴdek.
7. Zaƴvady na zarƼÇƴzenÇƴ, cƼi poraneƼnÇƴ neprodleneƼ hlaƴsÇƴ odpoveƼdneƴ vedoucÇƴ DS, zapisuje do knihy zaƴvad  
      a úrazuǑ!
8. PrƼi vznikleƴm pozƼaƴru se pracovnÇƴk rƼÇƴdÇƴ pozƼaƴrnÇƴ poplachovou smeƼrnicÇƴ.
9. OdpoveƼdnost pracovnice:

- Zapisovat teplotu jídla
- Vydávat jídlo
- OƱdrzƼovat cƼistotu a porƼaƴdek na pracovisƼti
- ProvaƴdeƼt naƴpravnaƴ opatrƼenÇƴ
- Dbaƴt o cƼistotu prƼepravnÇƴch naƴdob a cƼistotu naƴdobÇƴ ve vyƴdejneƼ.
- DodrzƼuje provoznÇƴ rƼaƴd vyƴdejny jÇƴdla.

10. VyƴsƼe stravneƴho (oběda) vcƼetneƼ dovaƴzƼky  35  KcƼ/den
- obeƼd 35 KcƼ/ ks

11. SoucƼaƴstÇƴ je pitnyƴ rezƼim (cƼaj, voda, sƼťaƴva).
12. oǅklid ve vyƴdejneƼ je zajišťƴovaƴn DS, prƼed otevrƼenÇƴm DS, daƴle i pruǑbeƼzƼneƼ beƼhem dne.
13. Platba stravneƴho je upravena ve SmlouveƼ.
14. JÇƴdelnÇƴcƼek na kazƼdyƴ tyƴden je zverƼejneƼn na naƴsteƼnce  ZmeƼna jÇƴdelnÇƴcƼku vyhrazena.

11. Sanitační řád DS
Ve výdejně a přilehlých prostorách je prováděn běžný dennı ́úklid, velký úklid 1x měsıč́ně a generálnı ́
úklid nejméně 2x ročně. O hygienickém stavu zařıźenı,́ prováděné sanitaci a ochranné desinfekci vede 
evidenci pracovnice rodinného centra.

Popis úklidových prací v jednotlivých termínech: 

Denně: 
- na vlhko úklid podlahy v místnostech pravidelně používaných
- běžný úklid pracovních ploch a nářadí a hraček
- stoly v jídelně, umyvadla
- vynášení odpadků

Jedenkrát týdně: 
- vnitrƼnÇƴ steƼny chladÇƴcÇƴch zarƼÇƴzenÇƴ s naƴslednou desinfekcÇƴ
-

Dvakrát týdně: 
- výměna ochranných oděvů (dle potřeby častěji)

Jedenkrát za měsíc: 
- dveře, otopná tělesa, svítidla
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Jedenkrát za dva roky: 
- malování prostor výdejny

Harmonogram úklidu hygienických zařízení jídelny a přilehlých prostor: 

Denně: 
- podlahy, umyvadla, sedátka na záchodové míse
- mechanická očista a následující desinfekce podlah, podlahových roštů, obložení stěn, vnitřního

vybavení sprch a záchodových mís
- kontrola zásob papíru, tekutého mýdla a papírových ručníků

Dvakrát měsíčně: 
- nábytek, skříňky v šatnách

Jedenkrát měsíčně: 
- dveře a umyvatelné části stěn

K čištěnÇƴ je použÇƴván dezinfekčnÇƴ prostředek určenÇƴ pro čištěnÇƴ v potravinářském zařÇƴzenÇƴ. U� klid 
provádí personál rodinného centra. 

Způsob nakládání s prádlem: 
LožnÇƴ prádlo se vyměňuje1x za 21 dnů, ručnÇƴky 1x týdně. LožnÇƴ prádlo je skladováno ve větratelných 
prostoraƴch, odděleně od sebe. 

C� isté lůžkoviny se skladujı ́odděleně, mimo dosah dětı.́

Platnost provoznÇƴho rƼaƴdu od 1.10. 2019 




